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SINSESC


 REGISTRO PROFISSIONAL POR TEMPO DE SERVIÇO
TÉCNICO EM SECRETARIADO E SECRETARIADO EXECUTIVO

1) PROFISSIONAIS COM GRADUAÇÃO EM  CURSO SUPERIOR 

Tempo mínimo na profissão de 36 meses, exercidos até 30/09/85, comprovados por Contratos de Trabalho, Declaração de Empregadores, Portarias ou Nomeações e Diploma de curso superior qualquer, obtido até a data da Lei (1985), poderão requerer ao Registro Profissional de Secretária(o) Executiva(o)
2) PROFISSIONAIS COM FORMAÇÃO EM NÍVEL MÉDIO
Tempo mínimo na profissão de 36 meses ininterruptos, exercidos até 30/09/85 e comprovados por Contratos de Trabalho, Declaração de Empregadores, Portarias ou Nomeações e Certificado de nível médio obtido até a data da Lei, poderão requerer ao Registro Profissional de Técnico em Secretariado.
3) PROFISSIONAIS COM FORMAÇÃO DE 1º. GRAU 
Tempo mínimo na profissão de 60 (sessenta) meses, ininterruptos, exercidos até 30/09/85, comprovados por Contratos de Trabalho, Declaração, Portarias ou Nomeações e Certificado de 1º. Grau também poderão requerer Registro Profissional de Técnico em Secretariado.

DOCUMENTAÇÃO E PROCEDIMENTOS PARA O REGISTRO
Documentos Originais:

a)
Requerimento à SRTS/SC (conforme modelo).
b)
Carteira de Trabalho – CTPS (original). 
Fotocópias Autenticadas
Declaração do Empregador que exerceu a profissão de secretariado, caso não conste na CTPS o Contrato de Trabalho identificando a profissão de secretária(o). 

Fotocópias Simples:
a)
1ª e 2ª folhas da CTPS (páginas onde consta a  foto e o seu verso).
b)
RG, CPF e Título de Eleitor.

Comprovante de Pagamento 


Comprovante do pagamento de R$ 50,00 (Cinquenta Reais) referente às Despesas Administrativas. O valor deverá ser depositado na Conta Corrente do SINSESC, conforme indicado:


Banco do Brasil – Agência 0016-7 – C/C 42.693-8. ou na entrega da documentação, mediante recibo.
Observações:
A devolução dos documentos será enviado por sedex a cobrar. 
O profissional poderá retirar a documentação na Sede do Sindicato, pessoalmente ou por pessoa de sua confiança.
A DIRETORIA

Atualização dos valores em 16/04/2011, conforme reunião de Diretoria
CADASTRO


	Nome: ________________________________________________________________                      
Endereço: ____________________________________________________ nº ____                           

Complemento:_____________________  Bairro:  ___________________________
Cidade: __________________________          Estado: ______________________                                     

CEP: _______________________               Telefone: _______________________
E-mail: ____________________________________________________________
ENDEREÇO PROFISSIONAL:

Nome da Empresa: _____________________________________________________
Cargo: ________________________________

Função: _______________________________

Endereço: ____________________________________________________ nº ____                           

Complemento:_____________________  Bairro:  ___________________________
Cidade: __________________________          Estado: ______________________                                     

CEP: _______________________               Telefone: _______________________
E-mail: ____________________________________________________________
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SINDICATO DOS PROFISSIONAIS DE SECRETARIADO NO ESTADO DE SANTA CATARINA
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