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SINSESC


 INSTRUÇÕES DE REGISTRO PARA FORMANDOS

EM SECRETARIADO EXECUTIVO

DOCUMENTAÇÃO EXIGIDA

● 
Requerimento ao Superintendente Regional do Trabalho e Emprego em SC   (conforme modelo anexo).
● 
Carteira de Trabalho (original).
●
Cópia das 1ª. e 2ª. páginas da CTPS (onde consta a foto e seu verso).

● 
Cópias da Carteira de Identidade, do CPF e Título de Eleitor.

●
Certidão da Instituição de Ensino (conforme anexo).
● 
Recibo do pagamento de Taxa Administrativa no valor de R$ 50,00 (Cinquenta Reais), para as despesas administrativas.

         Observação: 


Depositar o valor de referido na conta corrente do SINSESC:

          Banco do Brasil  –  Ag. 0016-7  –  CC 42 693-8.

OBSERVAÇÕES:

· O SINSESC organiza um Processo de Registro, emite PARECER e encaminha à SRTE/SC para os procedimentos de Registro Profissional.

· O processo demora, em média, 8 (oito) dias. 

· O registro profissional é emitido em caráter provisório, com validade de 01 (um) ano. Ele será Registro definitivo quando o profissional apresentar o Diploma.

· A CTPS é devolvida ao profissional pelo SINSESC, por SEDEX A COBRAR (por tratar-se de devolução de documento oficial – CTPS e Carteira Funcional).
ATENÇÃO!

Os Registros Provisórios serão transformados em DEFINITIVOS com a apresentação de cópia autenticada do Diploma de Graduação e respectivo Histórico Escolar, acompanhados de Requerimento solicitando revalidação do Registro Profissional.





CADASTRO


	Nome: ________________________________________________________________                      
Endereço: ____________________________________________________ nº ____                           

Complemento:_____________________  Bairro:  ___________________________
Cidade: __________________________          Estado: ______________________                                     

CEP: _______________________               Telefone: _______________________
E-mail: ____________________________________________________________
ENDEREÇO PROFISSIONAL:

Nome da Empresa: _____________________________________________________
Cargo: ________________________________

Função: _______________________________

Endereço: ____________________________________________________ nº ____                           

Complemento:_____________________  Bairro:  ___________________________
Cidade: __________________________          Estado: ______________________                                     

CEP: _______________________               Telefone: _______________________
E-mail: ____________________________________________________________
 


===========================================================================

SINDICATO DOS PROFISSIONAIS DE SECRETARIADO NO ESTADO DE SANTA CATARINA
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